
 
คู่มือหรือแนวทางการให้บริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่างเทศบาลต าบลเมืองงาย     วันจันทร์ – วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174  
    
 
 

 
การก่อสร้างการดัดแปลงการรื้อถอนเคลื่อนย้ายการใช้สอยภายในเขตเทศบาลต าบลเมืองงายต้องได้รับอนุญาต

จากเทศบาลต าบลเมืองงายเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ทั้งนี้เพราะเทศบาลต าบลเมืองงายมีหน้าที่ควบคุมให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ.2522 ซึ่งมีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคงแข็งแรง ความ
ปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรมและการอ านวยความ
สะดวกในการจราจร 
 
 
 
1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตดัดแปลงอาคารพร้อมเอกสาร 
ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น       ใช้เวลา 5 นาที 
2.นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธิ์ที่ดิน/ผังเมือง/สภาพพ้ืนที่และตรวจสอบแบบแปลน ใช้เวลา 15 วัน 
3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต     ใช้เวลา 5 นาที 
4.ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียมพร้อมใบอนุญาต     ใช้เวลา 2 นาที 
 
 
 
กรณีอาคารที่อยู่อาศัยท่ัวไปของประชาชน 
1. แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน    จ านวน 3 ชุด 
2. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดินทุกหน้า       จ านวน 1 ชุด 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต      จ านวน 1 ชุด 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต     จ านวน 1 ชุด 
 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/ ร้ือถอน 

 เคลื่อนย้าย    
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่างเทศบาลต าบลเมอืงงาย 

ขอบเขตการให้บริการ 

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



 
กรณีอาคารที่อยู่อาศัยท่ัวไปของประชาชนที่เกิน 2 ชั้นหรือท่ีมีพื้นที่เกิน 150 ตารางเมตร 
1.แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน    จ านวน 3 ชุด 
2.ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดินทุกหน้า       จ านวน 1 ชุด 
3.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต      จ านวน 1 ชุด 
4.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต     จ านวน 1 ชุด 
5.หนังสือรับรองของผู้ออกแบบและควบคุมงาน     จ านวน 1 ชุด 
6.ต้องจัดให้มีวิศวกรหรือสถาปนิกออกแบบและควบคุมงานคุณสมบัติตามที่สภาวิศวกรก าหนด 
 
กรณีก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้ต้องแนบเอกสาร ประกอบด้วยนี้ 
1.ส าเนาทะเบียนของเจ้าของที่ดิน       จ านวน 1 ชุด 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน     จ านวน 1 ชุด 
3.หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคารที่ดิน     จ านวน 1 ชุด 
 
กรณีที่เป็นอาคารโรงงานหรืออาคารประเภทควบคุมการใช้งานต้องแนบเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
1.แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน    จ านวน 5 ชุด 
2.รายการค านวณ        จ านวน 1 ชุด 
3.ส าเนารายการค านวณ        จ านวน 1 ชุด 
4.หนังสือแสดงถึงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคารกรณีตัวแทนเจ้าของอาคาร 
เป็นผู้ขออนุญาต         จ านวน 1 ชุด 
5.ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติ 
บุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน(กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  จ านวน 1 ชุด 
6.ส าเนาทะเบียนบ้านส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ที่มีอ านาจลงชื่อแทน  จ านวน 1 ชุด 
นิติบุคคล  
7.หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร    จ านวน 1 ชุด 
พร้อมทั้งส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี)      
8.ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขท่ี/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1    จ านวน 1 ชุด 
9.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ(3.)    จ านวน 1 ชุด 
10.ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    จ านวน 1 ชุด 
หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม(เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน 
ประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 
  
กรณีตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทาผนังร่วมกันกับบุคคลอ่ืนมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
1.หนังสือตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยมีวิธีทาผนังรวมกัน   จ านวน 1 ชุด 
2.ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน      จ านวน 1 ชุด 
3.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ถือกรรมสิทธิ์     จ านวน 1 ชุด 
 
 
 
 



 
 
 
อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆดังนี้ 
1.ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ 20 บาท 
2.ใบอนุญาตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้าย   ฉบับละ 10 บาท 
3.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ 20 บาท 
4.ใบรับรอง      ฉบับละ 100 บาท 
5.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง    ฉบับละ 5 บาท 
 
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารดังนี้ 
1.อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร    ต.ร.ม. ละ 0.50 บาท 
2.อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น     ต.ร.ม. ละ 2.00 บาท 
3.อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 15 เมตร    ต.ร.ม. ละ 2.00 บาท 
4.อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร     ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท 
5.อาคารประเภทต้องมีพ้ืนรับน้ าหนักตั้งแต่ 500 ก.ก./ต.ร.ม.  ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท 
6.ป้ายคิดตามพ้ืนที่ของป้าย      ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท 
7.เขื่อน,ทางหรือท่อระบายน้ ารั้วหรือก าแพงคิดตามความยาว   เมตรละ 1.00 บาท 
 
 
 
สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่เทศบาลต าบลเมืองงาย โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174 
 
 
 
 
1. พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 
2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 
3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 
 
 
 
 
 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546

